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INTRODUCCION

Manual de Procedimientosde la Direccién de Comercio del H. Ayuntamiento de
Cotaxtla, Ver.

La Direccion de Comercio del H. Ayuntamiento Constitucional en la Administraciéon
2018-2021 se encuentra a cargo como Director el C. Juan Renteral Lara, como
Inspector esta el C. Enrique Rivera Morales y como Secretaria la C. Gloria
Monserrat Adame Espejo.

En base al Cédigo Hacendario Municipal la Direcciéon de Comercio dirige sus
labores al apoyo de pequefios (puestos-ambulantes) y medianos comercios,
llevando por labor la fijacién y colocacion de pisos, cobranza y presentacion de
ingresos al departamento de Tesoreria de dicho Ayuntamiento.

Esto con lleva a la vigilancia, orden y cuidado de estos comercios. Prestando los
servicios de vigilancia del cuerpo de policias, Proteccion Civil y Salud del H.
Ayuntamiento con la finalidad de que todos nuestros comerciantes se vean y se
sientan seguros de este municipio.

El pago recibido por cobro a los comerciantes el cual se basa en el tabulador que
marca el Codigo Hacendario Municipal, va dirigido a la caja de ingresos de este
ayuntamiento del cual el resguardo del original se queda en dicho departamento y
en esta direccion llevamos un control con copias de los mismos. Finalizando asi la
labor de la direccién de comercio del H. Ayuntamiento de Cotaxtla.
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OBJETIVO

La Direccion de Comercio del H. Ayuntamiento de Cotaxtla tiene como objetivo
mantener un registro de todos los comercios tanto establecidos como no
establecidos con los que se cuentan en este municipio para lo cual se ha realizado
un padron de reconocimiento y validacién de cada uno de estos, por giros entre
los que encontramos: fondas, depédsitos de refresco y cerveza, abarrotes en
general, restaurantes, miscelanea, verdulerias, tortillerias, zapaterias, panaderia,
ferreteria, ropa y bares y cantinas entre otros, por localidades, asi como su
ubicacion completa y correcta en croquis. A mediano plazo esta Direccion
pretende contar con el numero exacto en cada giro por lo calidades y en general
en toda la cabecera Municipal.

—_—

Su objetivo fundamental es de mantener un orden de los comercios establecidos,
asi como no establecidos que se presentan en este municipio en fechas de
entrega de apoyos, dias feriados, y eventos que se organicen en este Cabecera.

Lograr en su totalidad que no se vendan bebidas embriagantes, cigarros,
productos toxico, solventes a menores de edad. Concientizado a los comerciantes
de la importancia que esto representa.

A mediano plazo lograr que el Cabildo de este H. Ayuntamiento apruebe la
propuesta hecha por la direccion de Comercio Municipal para que con apego a la
Ley se logre regular en todos los sentidos el comercio en este Municipio.

A largo plazo establecer estrategias para fortalecer el comercio dentro del
Municipio y el manejo correcto y adecuado a ftravés de los padrones
correspondientes.
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ATRIBUCIONES Y RESPONSABILIDES

¢ Director

. Responsable del area de Comercio dependiente de la Regiduria Quinta quien a su
vez es la Jefa inmediata de dicha direccién, el director tiene a su cargo a todo el
personal de la direccién la cual en esta administracion 2018-2021 esta integrada
por: Inspector y Secretaria.

Tiene la oportunidad de tener un trato directo con el personal a su cargo para
coordinar de manera personal las actividades a realizar, las inspecciones
necesarias en los comercios establecidos y no establecidos, realizar planes de
trabajo conjunto con el personal a su cargo aportando ideas de las necesidades
que existe en este Municipio para que en forma conjunta puedan ir regulado todo
el comercio.
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